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Artigo 1.°
Composicéao
Integram o Departamento Curricular de Matemética e Ciéncias Experimentais, todos
os professores que lecionam as disciplinas de Matemética e Ciéncias Naturais (2.° Ciclo)
do grupo de recrutamento 230, Matemética (3.° Ciclo) do grupo de recrutamento 500,
Fisico-Quimica do grupo de recrutamento 510, Ciéncias Naturais (3.° Ciclo) do grupo de
recrutamento 520 e Tecnologias da Informacdo e Comunicagcédo/Programacado e Robética

do grupo de recrutamento 550.

Artigo 2.°
Competéncias
1. S&o competéncias do Departamento Curricular, dos Conselhos de Disciplina, do
Coordenador do Departamento, dos Delegados de Disciplina e de todos os

professores, as previstas nos normativos em vigor.

2. Sempre que se justifique, quando chamado a emitir a posicdo do Departamento
relativamente a assuntos de extrema urgéncia, o Coordenador esta autorizado para o
efeito, desde que ouvida a maioria dos elementos do Departamento, devendo ser dado

conhecimento desse facto aos demais elementos na reunido seguinte.

3. Em reunido de Conselho Pedagdgico, o Coordenador defendera as propostas do
Departamento Curricular. Se tal ndo acontecer devera apresentar justificagdo na

reuniao seguinte.

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS I\/IARQUES DE MARIALVA | ESCOLA BASICA MARQUES DE MARIALVA | CANTANHEDE
RUA LUIS DE CAMOES, N° 29 3060-183 CANTANHEDE TEL. 231419600
geral@aemmarialva.pt
Contribuinte n® 600075206 1



mailto:geral@aemmarialva.pt
file:///E:/Documents%20and%20Settings/tc/Ambiente%20de%20trabalho/Departamentos%20curriculares.doc
file:///E:/Documents%20and%20Settings/tc/Ambiente%20de%20trabalho/Coordenador%20do%20dep%20Curricular.doc
file:///E:/Documents%20and%20Settings/tc/Ambiente%20de%20trabalho/Delegado%20de%20disciplina.doc

Artigo 3.°
Reunibdes de Departamento/Disciplinas

1. O Coordenador do Departamento enviard por mail todas as informac¢des emanadas do

Conselho Pedagdgico até cinco dias uteis apés a realizacdo da respetiva reuniao.

2. O Departamento Curricular reunird segundo calendarizacéo a definir no inicio do ano

letivo e constante do PAA e extraordinariamente sempre que necessario:

“Artigo 69°
Normas de Funcionamento dos Departamentos Curriculares, Conselhos de
Docentes e Conselhos de Disciplina
1. As reunifes ordinarias organizam-se em uma ou duas fases:
a) reunindo todos os elementos do departamento, destinado a apresentacao, analise e
decisfes de questdes organizativas e globais do AEMM;
b) reunindo apenas os elementos de cada grupo disciplinar, para questées pedagdgicas ou

outras consideradas oportunas;”

. As reunides de departamento serdo realizadas online ou presencialmente, de acordo

com as circunstancias.

. Os professores que lecionam diferentes disciplinas participam nas reunides dos
respetivos Conselhos de Disciplina, a exce¢do dos docentes do grupo 230 (Matemética
e Ciéncias Naturais) que participam na reunido da disciplina a que tiverem maior carga

letiva.

5. Os Conselhos de Disciplina reunirdo segundo calendarizacédo definida e sempre que

necessario.

Os Delegados de Disciplina presidiréo as respetivas reunides referidas nos pontos 4 e
5, das quais sera lavrada uma ata, que devera ser entregue na Direcdo, com o

conhecimento do Coordenador.

O Coordenador de Departamento acumula as funcbes de delegado de disciplina de

Fisico-Quimica.
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8. Nas disciplinas de Matematica e Ciéncias Naturais, os Conselhos de Disciplina

poderao reunir por ciclos.

9. Todos os documentos elaborados pelos Conselhos de Disciplina que carecem de
aprovacdo pelo Conselho Pedagodgico serdo entregues ao Coordenador de

Departamento, ficando este responsavel pelo seu devido encaminhamento.

10.Caso se justifigue, o Coordenador poderd convocar uma reunido de Departamento,
antes da reunido do Conselho Pedagdgico para articulagdo, tomada de decisdes

coletivas ou discussao em grande grupo.

11.As reunides referidas no ponto 2 serdo convocadas pelo Coordenador de
Departamento e as reunides referidas nos pontos 4 e 5 serdo convocadas pelo
Delegado de Disciplina que preside a reunido, por sua iniciativa, por iniciativa de um
terco dos elementos do Departamento/Conselho de Disciplina ou por determinacéo de
um 6rgdo que lhe seja hierarquicamente superior, sendo 0s avisos de convocatoéria
publicados em local definido para esse efeito e enviados para o endereco eletrénico

institucional de cada um dos docentes.

12.As convocatérias das reunides serdo disponibilizadas com 48 horas de antecedéncia.
No entanto, quer as reunibes ordinarias quer as extraordinarias, poderdo ser
convocadas com 24 horas de antecedéncia desde que seja possivel contactar

pessoalmente todos os membros do Departamento/Conselho de Disciplina.

13.A duracdo das reunides nao devera ultrapassar as duas horas, podendo ser
prolongadas por mais meia hora, sempre que o assunto o justifique e a maioria dos

membros presentes concorde.

14.No caso de nao ser possivel esgotar a agenda de trabalhos, devera ser convocada
nova reuniao, a fim de tratar os pontos sobrantes da ordem de trabalhos e outros que

as circunstancias aconselhem.

15.A funcao de secretario das reunides de Departamento/ Conselhos de Disciplina sera
exercida rotativamente por todos os professores, por ordem alfabética, & excecéo do
presidente da reunido.
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16.Sempre que haja necessidade urgente de informar sobre tomadas de posi¢cdo ou
decisbes, a minuta da ata, lida e aprovada na reunido, sera enviada por correio
eletronico ao Diretor no prazo de trés dias Uteis pelo Coordenador do Departamento.
Este, por sua vez, enviara por email a proposta de ata no prazo de seis dias Uteis, para
os restantes elementos do Departamento, que propordo as alteracdes julgadas
convenientes. A ata sera considerada aprovada seis dias Uteis apds o0 seu envio. No
entanto, se houver propostas de alteracdo que ndo merecam a concordancia de um ou

mais elementos, a aprovacao da ata far-se-& na reunido seguinte de departamento.

17.Quaisquer tomadas de posicao individuais deverdo ser anexadas a ata e devidamente

assinadas.

18. As faltas as reunides serdo comunicadas aos Servigos Administrativos pelos
Coordenadores/Delegados de Disciplina, no dia seguinte ao da realizacdo de cada

reunido, em impresso proprio.

Artigo 4.°
Comissoes e grupos de trabalho
1. Sempre que a natureza dos trabalhos o aconselhe, o Departamento/Conselho de
Disciplina pode nomear comissdes ou grupos de trabalho que deverdo integrar

elementos das disciplinas que constituem o Departamento Curricular

2. Podem ser convidados a participar nos trabalhos, quer do Departamento/Conselho de

Disciplina quer das comissfes, elementos que o ndo integram, sem direito a voto.

Artigo 5.°
Gestao de instalacbes e meios adstritos ao Departamento Curricular
1. Consideram-se instalagbes e meios adstritos ao Departamento Curricular 0s
seguintes:
a) As salas especificas (salas Bz, Bs, D7, Dio, E4, E9 € Ei10), anexos e armarios
existentes no corredor do bloco E.
b) O dossié do Departamento Curricular, que se encontra em suporte digital na
plataforma Teams;

c) Os dossiés de Disciplina em suporte digital na plataforma Teams;
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d) No corrente ano letivo, a gestdo das salas de Ciéncias Naturais (D7 e E4) sera
assegurada pelo Delegado da disciplina de Ciéncias Naturais; a gestdo das salas
Eo e E10 pelo Delegado da disciplina de Fisico-Quimica e a gestédo das salas Bz, Bs
e D10 pelo Delegado da disciplina de TIC.

2. Competird genericamente aos professores responsaveis pela gestao das instalacées:
a) Propor ao Conselho Administrativo a realizacdo de obras e a aquisicdo de bens
duradouros e nao duradouros;
b) Coordenar as tarefas de organizacdo e embelezamento das instalagdes;

c) Manter atualizados os inventarios das instalacées.

3. Na utilizagc&o das instalagdes laboratoriais os professores devem ter em consideracao

as seguintes normas:

a) O material para as aulas deve ser selecionado quando as salas ndo estiverem
ocupadas ou utilizando os gabinetes de apoio (nas salas onde existam);

b) O material necesséario para uma aula deve ser guardado num tabuleiro com a
identificacéo do professor;

c) O material deve ser arrumado quando deixar de ser necessario;

d) Os materiais danificados, bem como as faltas detetadas, devem ser comunicadas
aos professores responsaveis pela gestdo dos espacos, através de um caderno
préprio disponivel para o efeito.

4. No final do ano letivo todos os professores de cada disciplina deverédo cooperar nas

tarefas de arrumacao e inventariacdo dos materiais das respetivas instalacoes.

5. O arquivo dos documentos do Departamento Curricular fica a responsabilidade do
Coordenador de Departamento e os dossiés/pastas digitais das Disciplinas ficam a

responsabilidade dos respetivos Delegados de Disciplina.

6. Compete a cada professor colocar em pasta criada para esse efeito na plataforma

Teams 0s materiais por si produzidos, de forma que estes figuem arquivados.
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Artigo 6.°
Disposicao final
Em tudo o que o presente Regimento for omisso, aplicar-se-ao as disposi¢cdes constantes
dos normativos em vigor e do Codigo de Procedimento Administrativo.

Cantanhede, 8 de setembro de 2025
A Coordenadora do Departamento Curricular
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